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4.1 Entscheidung für einen Lieferanten

Weitere Vorgehensweise nach der Entscheidung für 
einen Lieferanten.
Evtl. Zusage vorab, wenn erforderlich:
Ist eine Entscheidung getroffen, wird diese dem 
Lieferanten in Form einer Zusage vorab mitgeteilt.
Diese Zusage an den Lieferanten kann per Fax / 
Telefon erfolgen, mit dem Hinweis, dass der 
ausführliche Auftrag in Kürze erfolgt.
Der Auftrag kann geschrieben werden.

Absagen:
Üblicherweise erfolgt eine Absage an die übrigen 
Lieferanten, damit diese nicht weitere Energien und 
Hoffnungen in dieses Angebot investieren
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4.2 Kauf kleiner Seriengeräte

Auch bei dem Kauf kleiner Seriengeräte sollte ein 
Auftrag folgende, wichtige Inhalte aufweisen:

• Name Käufer / Verkäufer
• Artikelbeschreibung / Typ / Leistung usw.
• Preis (netto? oder brutto?)
• Preisbindefrist
• Ausführungstermin / -frist
• Gewährleistung
• Zahlungskonditionen 
• Vertragsbedingungen des Lieferanten prüfen
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4.3 Kauf von Großgeräten (1)

Auftragsinhalt von Großgeräten (1)

• Name Käufer / Verkäufer
• Auftragserteilung
• Beschreibung Auftragsumfang
• Lieferbedingungen des Auftragnehmers ausschließen
• Auftragsumfang (genaue technische Beschreibung)
• Hinweise auf:

• Leistungen oder Mindestmengen
• Besondere Abnahmeleistungsfeststellungen
• Hygieneanforderungen usw.
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4.3 Kauf von Großgeräten (2)

Auftragsinhalt von Großgeräten (2)

• Lieferkonditionen (Lieferantenbedingungen ausschließen)

• Abnahme 
• Dokumentation der Anlage
• Schulung
• Inbetriebnahmebegleitung
• Vergabepreis
• Termine
• Gewährleistung
• Nachaufträge
• Preisbindung
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4.3 Kauf von Großgeräten (3)

Auftragsinhalt von Großgeräten (3)

• Preisgleitklausel
• Abnahme erfolgt durch wen
• Zahlungskonditionen
• Rechnungsanschrift
• Rechtlicher Bezug
• Gerichtsstand
• Alle Preise gelten zzg. Mwst.
• Verbindlicher Auftragsabschlusssatz
• Rechtsverbindliche Unterschrift
• Anlagen zu diesem Auftrag
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4.4 Kauf von Bauleistungen

• Der Kauf von Bauleistungen unterliegt dem 
Werkvertragsrecht und kann in Anlehnung an die VOB 
gestaltet werden.

• Ein solcher Kauf beinhaltet immer eine sorgfältige 
Planung gem. der einschlägigen Gesetze und 
Vorschriften.  Normalerweise ist ein Bauantrag 
erforderlich.

• Für den Kauf von Bauleistungen ist immer eine 
detaillierte Ausschreibung erforderlich!

• Es sollten immer mehrere Bieter angefragt werden!
• Der Vertrag/Auftrag einer solchen Leistung erfordert 

außerordentliche Sorgfalt und Erfahrung und sollte 
immer von einem Fachmann erstellt/begleitet werden.
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5. Zusammenfassung

• Folgende wichtigste Punkte sind immer zu beachten:
• Was will ich kaufen? Selber entscheiden! 
• Habe ich alle meine Forderungen eingebracht ?

• Checkliste !
• Ist der Auftrag in Bezug auf Umfang, rechtlicher 

Situation, Bezahlung, Haftung usw. abgegrenzt?
Checkliste !

• ELEKOM empfiehlt :
• Vor jeder großen Vergabe eine Nacht darüber 

schlafen und keine Sofortvergaben (Handschlag) 
durchführen.

• Eile mit Weile !!
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Erfolgreiches Investitionsmanagement

Vielen Dank 

für Ihre 

Aufmerksamkeit !

ist Netzwerkpartner der


